Camara Municipal de Acailandia

Rua Ceara, n° 662, Centro, Acailandia,

 CEP: 65.930-000, CNPJ: 12.143.442/0001-76 - Telefone: 99-93538-1482
E-mail: ascom@cmacailandia.ma.gov.br

RESOLUGAO N° 1/2024

Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 01/04/2021,
que dispde sobre Licitacdées e Contratos Administrativos,
no ambito da Camara Municipal de Acailandia/MA, e da
outras providéncias.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1¢. Esta Lei promove a regulamentacao geral da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos e estabelece as competéncias
e atribuicdes dos agentes publicos para a realizacdo das fung¢des essenciais a pratica de atos
administrativos relativos ao procedimento de contratagdo, nos termos da Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Acgailandia -MA.

Art. 2° Na aplicagdo desta Lei serdo observados os Principios da Legalidade, da
Impessoalidade, da Moralidade, da Publicidade, da Eficiéncia, do Interesse Publico, da
Probidade Administrativa, da Igualdade, do Planejamento, da Transparéncia, da Eficacia, da
Segregacao de Funcdes, da Motivacao, da Vinculacdao ao Edital, do Julgamento Objetivo, da
Seguranca Juridica, da Razoabilidade, da Competitividade, da Proporcionalidade, da
Celeridade, da Economicidade e do Desenvolvimento Nacional Sustentavel, assim como as
disposicdoes do Decreto-Lei Federal n? 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducao
as Normas do Direito Brasileiro).

DO PRINCIPIO DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 32. O principio da segregacdo das fung¢des veda a designacdo do mesmo agente publico
para atuacdo simultanea em fung¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir

a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacio.

§ 12. A designacao do agente publico devera ser efetuada de forma independente em cada
area, com separacdo de atribuicbes e responsabilidades entre as diferentes fases da
contratacao.

§2°2. A aplicacdo do principio da segregacdo de fun¢des de que trata o caput: [ -
sera avaliada na situacdo fatica processual; e
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II - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a. da consolidacao das linhas de defesa de que trata o art. 169 da Lei Federal n?
14.133, de 2021; e

b. de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

Art. 42. O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos e o terceiro
que auxilie na conducdao da contratacao, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverao observar as vedagdes previstas no art. 92 da Lei Federal n®?
14.133, de 2021 e a lei organica do Municipio de Acailandia -MA.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 5°. Em ambito da Camara Municipal, a elaboracdo do estudo técnico preliminar é
obrigatéria para toda contratacao;

§12 - é facultada nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 72 do art. 90 da
Lein® 14.133,de 2021; e

§29 - ¢é dispensada na hipoétese do inciso III do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, e nos casos
de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Art. 62. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solu¢do, de modo a
permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecon6mica e ambiental da contratacao.

Art. 72. O ETP sera elaborado por agente publico da area técnica, que podera solicitar,
sempre que necessario, apoio técnico a outros atores interessados ou que detenham
competéncias especificas relacionadas ao problema ou necessidade enfrentados e as
solucdes em analise.

Art. 82. Para a elaboragao do ETP serdao observados os seguintes elementos:

L. - Descricao da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

II. - Descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da
solucao, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentacdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

I - Estimativas das quantidades a serem potencialmente contratadas, acompanhadas
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contrata¢cées, de modo a possibilitar economia de escala;

IV. - Levantamento de mercado, que consiste na andalise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucido a contratar, podendo, entre
Eix7E
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outras opcoes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes
que melhor atendam as necessidades da Administragao;

V. - Descricao da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VL - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
calculo, considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar
economia de escala;

VII. - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Administracao optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo;

VIII. - justificativas para o parcelamento ou ndao da solugdo; IX - Contratacdes correlatas
e/ou interdependentes;
X. - Demonstrativo da previsao da contratacdao no Plano de Contrata¢des Anual, quando

houver, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do
6rgao ou entidade;

X. - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X. - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, tais como adaptacbes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtencao de licencas, outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

X. - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIX - posicionamento conclusivo sobre a adequacgdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e XIII do
caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 22 Caso, apdés o levantamento do mercado de que trata o inciso IV, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
ORS00

E o Assinado eletronicamente em conformidade com a Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

=
5



participacdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucao dos
objetivos de uma contratacdao, nos termos no art. 11 da Lei n? 14.133, de 2021, em
detrimento de modelagem de contratacao centrada em exigéncias meramente formais.

§ 42 As justificativas previstas deverao ser apresentadas com a devida fundamentacao e
observar os principios da congruéncia, exatiddo, coeréncia, suficiéncia e clareza na sua
elaboracao;

ENQUADRAMENTO DE BENS NAS CATEGORIAS COMUM E DE LUXO

Art. 9°. Nas compras publicas da Camara Municipal, devera adquirir bens de qualidade
comum, ressalvada o contido no § 2° do Art. 11°.
Art. 10°. Para efeitos desta Lei, considera-se:

L. - bem de luxo: aquele, de consumo ou permanente, cujas caracteristicas e qualidades
sdo superiores ao estritamente suficiente e necessario para suprir as demandas das
estruturas da Administracdo Publica, possuindo carater de ostentacdo, opuléncia ou
requinte;

I1. - bem de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente
sua identidade fisica ou tem sua utilizagdo limitada a um prazo de, no maximo, dois anos
contados de sua fabricacao;

I11. - bem permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica ou foi fabricado com expectativa de durabilidade superior a dois anos,
observados os parametros de classificacdo dispostos em regulamento especifico;

IV. - bem comum: aquele, de consumo ou permanente, cujas caracteristicas e qualidades
sdao estritamente as suficientes e necessarias para suprir as demandas das estruturas da
Camara Municipal;

§ 12 E vedado a Camara Municipal a aquisicido de bens de luxo;

§ 22 A aquisicao de bens de luxo é possivel em situacdes excepcionais, desde que motivada e
com justificativa aceita pela autoridade competente.

DAS DIRETRIZES DE BOAS PRATICAS NAS CONTRATACOES

Art. 11. Sdo diretrizes de boas praticas nas contratagoes:
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I. - Simplificar e modernizar a gestdo publica e a integracao dos servicos publicos;

IL. - buscar resultados para a sociedade, encontrando solu¢des tempestivas e inovadoras
para lidar com a limitagdo de recursos e com as mudangas de prioridades;

I11. - promover a comunica¢do aberta, voluntaria e transparente das atividades e dos
resultados da organizacao;

IV. - fortalecer o acesso publico a informacao;

V. - detectar, prevenir, corrigir e mitigar riscos, como ferramenta de prevencdo e
planejamento.

DA COMPETENCIA DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 129 A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos 6rgdaos a que foi atribuida como
prépria, salvo os casos de avocagao legalmente admitidos.

Art. 132. S3o competéncias exclusivas aquelas nao passiveis de delegacao.

Paragrafo unico. No ambito da Camara Municipal de Acailandia ndo podem ser objeto de

delegacdo:

I. - a edicdo de atos de carater normativo;

II. - a decisao de recursos administrativos, conforme atribui¢des definidas na legislacao;
[II - atos de competéncia exclusiva em razao da matéria do 6rgao ou autoridade;

IV. - as atribuicdes recebidas por delegacdo, salvo autorizacdao expressa e na forma por
ela determinada;

V. - a totalidade da competéncia do 6rgao;

IV. - as competéncias essenciais do 6rgao, que justifiquem a sua existéncia.

Art. 149 Os atos de delegacdo e sua revogacdo deverdo ser publicados no Diario Oficial
Eletronico da Camara Municipal de Agailandia - MA.

§12. O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da
atuacdo do delegado, a duracdo e os objetivos da delegacdo, podendo conter ressalva de
exercicio da atribuicdo delegada.

§ 22. O ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 39 A delegacdo podera ser admitida por meio de convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres.

§ 4. Quando se tratar de delegacao entre agentes publicos o ato de delegacao devera ser
formalizado por meio de Portaria.

§ 52 As decisbdes adotadas por delegacdo devem mencionar explicitamente esta qualidade e
considerar-se-do editadas pela autoridade delegante.

Art. 152 A mudancga do titular do cargo nao acarreta a cessacdo da delegacao.
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Art. 162. Serd permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente
justificados, a avocacdo temporaria de competéncia.

Art. 17°. Inexistindo previsao legal especifica de competéncia, os atos decisdrios deverao
ser proferidos pela autoridade de menor grau hierarquico.

Art. 18°. Os titulares de atribuicdes delegadas incorrerdo nos mesmos da autoridade
superior.

DA COMPETENCIA E DELEGACAO NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 19°. A celebragcdo de contratos, convénios, acordos e outros ajustes a serem firmados
entre a Camara Municipal de Acgailandia - MA e outros Municipios, Estados e Uniao,
inclusive com os respectivos Poderes executivo e Judiciario, compete exclusivamente ao
Presidente da Camara.

Art. 20°. Fica delegada a autoridade maxima da Camara Municipal de Acgailandia - MA,
respeitadas as atribuicdes legais, competéncia para autorizar e firmar contratos, convénios,
acordos e outros ajustes com 0rgaos e entidades da Administragdao Publica Direta e Indireta
e com particulares.

DOS REQUISITOS PARA DESIGNACAO

Art. 21°. O agente publico designado para atuar nas contratagdes e nas licitacdes devera
preencher os requisitos previstos nesta Lei.

Art. 22°. A func¢ao de agente de contratacao, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissao de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndao podera ser recusado
pelo agente publico.

§ 19 salvo na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar formalmente o
fato ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipotese prevista no § 12, a autoridade competente podera providenciar a
qualificacao prévia do agente publico para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro agente publico com a qualificacdo
requerida.

Art. 23°. Sao condi¢des indispensaveis para a investidura como agente publico para
desempenho das func¢bes essenciais, a execuc¢dao desta Lei:

L. - Participar e concluir cursos sobre Compras e Contratacdes Publicas, na forma
presencial ou a distancia, com duracdo minima de 40 horas.

I1. - Nao ter sofrido penalidade disciplinar nos 2 (dois) anos anteriores a designacao;

I - apresentar a ultima declaracdo do Imposto sobre a Renda ou declaracao de bens e

rendas, se houver, nos termos da Lei Federal n? 8.730, de 10 de novembro de 1993.
Art. 24°. Sao condicdes indispensaveis para a investidura como agente de contratacao:

I - Participar e concluir cursos de licitacdes e contratos administrativos, presencial ou
a distancia, com duracdo minima de 40 horas;
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II. - para atuacdo em pregao, participar e concluir curso para capacitacao especifica de
pregoeiro, com base na nova Lei de Licitagdes e Contratos, presencial ou a distancia, com
durac¢dao minima de 20 horas;

II1. - possuir escolaridade minima de nivel médio completo;

IV. - pertencer aos quadros permanentes da camara municipal de Acailandia;

V. - nao ter sofrido penalidade disciplinar nos 2 (dois) anos anteriores a designacao.

VL - apresentar a ultima declaragcdo do Imposto sobre a Renda ou declaracdo de bens e

rendas, se houver, nos termos da Lei Federal n? 8.730, de 10 de novembro de 1993.
§ 120 A comprovacdo do cumprimento dos requisitos previstos neste artigo devera ser
encaminhada para analise e validacdao do departamento administrativo.

DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES ESPECIFICAS
DA AUTORIDADE SUPERIOR DA CAMARA MUNICIPAL DE ACAILANDIA

Art. 25°. Compete a autoridade superior da Camara, no atendimento dos fins das
respectivas pastas e respeitadas as competéncias previstas na legislacdo municipal:

L. - Adotar os mecanismos para o exercicio da boa governanga nos termos do previsto
na presente Lei;

II. - disseminar continuamente o estatuto dos servidores publicos municipais e demais
normativas pertinentes as contratagdes, monitorando a aplicacdo dos aspectos relacionados
ao codigo de ética e conduta do agente publico;

I11. - reavaliar continuamente a identificagdo dos cargos e fung¢des que necessitam de
rotatividade de pessoal e segregacdao de fungdes, em observancia a boa governanca publica;
IV. - promover a adog¢do das praticas da organizacdo quando do desligamento de agentes

publicos, observando medidas de seguranga organizacional, tais como: revogacdo de senhas
e e-mail corporativos, recolhimento de cracha, documentos, aparelhos eletronicos e
exclusao de grupos de trabalho em aplicativos de celular ou similar;

V. - promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos para o desempenho
das fungdes essenciais a execucdo do previsto na legislacdo vigente relativa as contratacdes
publicas e estimular a capacitacdo continua destes agentes;

VI - estabelecer o processo de gerenciamento de riscos e instituir mecanismos de
controle interno para a prevencao e o combate a fraude e a corrupgao;

VIL - promover a cultura da transparéncia e divulgacdao proativa de informacgdes,
utilizando-se especialmente dos meios de tecnologia;
VIII. - autorizar e firmar contratos, convénios, acordos e outros ajustes com 6rgaos e

entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta e com particulares;

IX. - planejar anualmente as contratacdes que pretenda realizar no ambito do 6rgao;

- assinar a autorizacdo para licitar ou contratacio direta, com a devida indicacao

X.
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orcamentdria, ordenando a despesa;

XI. - autorizar expressamente a contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacao;

XII. - justificar a opcao de realizar contratacdo direta por meio de dispensa simplificada
em detrimento da realizacdo da dispensa por meio eletronico, quando demonstrado que a
disputa por meio do sistema eletrénico importa em imediato risco de prejuizo ao interesse
publico;

XIII. - justificar a op¢do de realizar licitacdo de forma presencial em detrimento da
realizacdo por meio eletronico;

XIV. - indicar gestor e suplente com suas respectivas matriculas, os quais deverdao tomar
ciéncia expressamente;

XV. - Indicar fiscal e suplente com suas respectivas matriculas, se for o caso, os quais
deverado tomar ciéncia expressamente;

XVI. - autorizar a continuidade dos procedimentos realizados na fase do planejamento para
contratacdo, observando se o objeto estd em consonancia com o planejamento anual de
contratagdes, quando houver;

XVII. - determinar a suspensao da licitacdo publicada, caso ndo seja possivel a andlise e
julgamento de impugnacao ou de pedido de esclarecimento no prazo legal;

XVIIL. - Decidir impugnacao, no prazo de 3 (trés) dias uteis contados do protocolo da
impugnacao;

XIX. - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

XX. - proceder a anulacao da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

XXI. - observar que tenha sido assegurada a prévia manifestacdo dos interessados, nos
casos de anulacdo e revogacao;

XXII. - decidir os recursos interpostos, nas hipéteses em que nao haja reconsideracdo da
decisao relativa ao julgamento, nos termos do § 22 do art. 165 da Lei Federal n? 14.133, de
2021;

XXIII. - adjudicar o objeto, quando houver recurso, homologar a licitacdo ou autorizar
as contratagdes diretas;

XXIV. - assinar os contratos;

XXV. - decidir pela suspensdo total ou parcial da execucao do contrato, apdés os devidos
tramites legais;

XXVI. - deliberar pela prorrogacdo do prazo de vigéncia e execug¢do, quando houver,
do contrato;

XXII. - decidir sobre os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro dos ajustes;

XXII. - deliberar pela suspensdao parcial do contrato, excepcionalmente, mediante
justificativa, nos casos de calamidade publica, de grave perturba¢do da ordem interna ou de
guerra;

XXIX. - justificar a extincdo do contrato administrativo, quando demonstradas razdées
de interesse publico;

XXX. - reconhecer, quando for o caso, obrigacio de pagamento de indenizacdo de que

tratam os arts. 149 e 150 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, observando-se ainda o disposto
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nos arts. 58 a 70 da Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964 e as normas de execucao
financeira da camara municipal de Agailandia -MA;

XXXI. - deliberar quanto a instauracdo de processo para apurar responsabilidade por
infragdo ao edital e/ou ao contrato que possa resultar na aplicagdo das sangdes de
adverténcia e/ou multa, nos termos do Regulamento especifico das contrata¢cdes municipais;

XXIX. - deliberar quanto a instauracdo de processo para apurar responsabilidade por
infragdo ao edital e/ou ao contrato que possa resultar na aplicagdo das sangdes de
impedimento de licitar e contratar ou declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar,
nos termos do Regulamento especifico das contratagdes municipais;

XXX. - solicitar a Controladoria Geral da Camara Municipal de Acailandia a instauracao de
processo de responsabilizacao, quando for o caso;

XXXI. - aprovar justificativa técnica para o edital de licitagdo que estabeleca limite
maximo para o numero de empresas consorciadas, nos termos do § 42 art. 15 Lei Federal n®
14.133, de 2021;

XXXII. - executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais.

Art. 26°. E de competéncia da autoridade maxima do érgio ou entidade a aplicacdo das
sang¢bes administrativas.

§ 19 Exceto a declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, a aplicagdo das demais sang¢des podera ser expressamente subdelegada as
autoridades de hierarquia imediatamente inferior, mediante publicacdo de Portaria.

§ 22 E de competéncia exclusiva da presidéncia da camara a aplicagio da sanc¢do de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica.

§ 32 Na hipétese de aplicagdo de sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, cabe pedido de reconsideracdo da decisdo das
autoridades maximas dos 60rgaos e das entidades.

§ 4°. A apreciagdo do recurso interposto contra a aplicacdo de san¢des administrativas, sera
de competéncia da autoridade maxima do 6rgao ou entidade da Administracao.

§ 52 Compete a autoridade superior analisar caso de denuncia ou de execug¢do precaria do
procedimento do agente publico, que retrate negligéncia ou impericia, bem como seus
reflexos, a fim de determinar a instauracdo de PAD para avaliar sua conduta, nos termos dos
regramentos vigentes.

DA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 27°. Considera-se autoridade competente o Presidente da Camara Municipal de
Acailandia, dotado de poder de decisao.

Paragrafo unico. As mengdes a autoridade competente do 6rgao devem ser interpretadas de
acordo com o caso concreto e aplicadas nos limites da competéncia dos agentes e nos
eventuais atos de delegacao ou avocacao.

DAS ATRIBUICOES DA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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Art. 28°. Compete ao departamento administrativo:

L. - elaborar e executar a politica de aquisi¢des, definindo as diretrizes para realizacao
de compras e contrata¢des centralizadas e descentralizadas;

II. - implementar processos e estruturas definidos pela Controladoria Geral do Camara -
CGCMI, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar processos licitatérios e contratos celebrados pela Administragao;

I11. - viabilizar a manutencdo de ambiente informatizado integro e confiavel para a
realizacao dos procedimentos;

IV. - promover e coordenar, em conjunto com os demais 6rgaos e entidades, agdes para a
melhoria continua e alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico, as leis
orcamentarias e ao plano de contratagdes anual;

V. - recepcionar, a fim de centralizar sistematicamente as demandas dos 6rgaos e
entidades concernentes ao plano de contratacdes anual, sem adentrar no mérito das
demandas, analisando o cumprimento do modelo padronizado, quando necessario,
sugerindo adequacgdes junto as areas requisitantes ou técnicas;

VL - encaminhar as demandas centralizadas para elaboracdao do estudo técnico
preliminar;
VII. -promover e coordenar, em conjunto com os demais 6rgaos e entidades, acdes para a

melhoria continua das contratacdes, tornando-as cada vez mais eficientes, efetivas e
eficazes;

VIII. - promover e receber as solicitacdes de correcdo e melhorias dos médulos sob sua
competéncia regulamentar, demandadas pelos diversos usudrios, dando o correto
encaminhamento e planejando, em conjunto com o prestador de servicos, o seu
atendimento;

IX. - divulgar formalmente aos demais 6rgaos e entidades as funcionalidades do sistema
e suas atualizacoes;
X. - Estimular a promog¢do permanente a capacitacdo dos agentes publicos que atuam

na area das contratagcdes municipais;

XI. - monitorar os processos de contratacdo da camara e o fluxo de atuacao do agente de
contratacdo e indicar as adequag¢des necessarias, quando for o caso;

XII. - estabelecer os critérios de distribuicdo de processos de contratacdo ao agente de
contratacdo, garantindo isonomia entre os agentes, nos termos de normativa especifica do
Departamento Administrativo;

XIII. - decidir sobre os casos omissos decorrentes da aplicacdo das normativas municipais
que tratam das contratac¢des publicas;

XIV. - planejar e organizar o processo administrativo para contrataciao, de acordo com a
necessidade da Administracao;

XV. - realizar, impulsionar e conduzir os tramites da fase preparatéria dos procedimentos
de contratacao;

XVI. - elaborar e cumprir o calendario de contratacdo, observado o grau de prioridade;

XVII. - anexar a autorizagcao para licitar ou contratagdao direta, com a devida indicagado
orcamentaria, assinada pelo ordenador de despesas;

E; M7 E
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XVIII. - autuar o processo administrativo;

XIX. - elaborar anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

XX. - informar se o recurso or¢camentdrio e financeiro para a contratagdo é originario de
fundo especifico, caso em que devera ser juntada aprovagdo expressa do responsavel ou do
Comité/Conselho competente quanto a utilizagdao do recurso;

XXI. - encaminhar a minuta do edital para controle prévio de legalidade mediante analise
juridica da contratacdo pela Procuradoria da Camara Municipal de Acailandia;

XXII. - solicitar, quando for o caso, auxilio na elaboracdo da minuta do edital, ao agente de
contratacao;

XXIII. - encaminhar o processo para o departamento de Licitagao;

XXIV. - assegurar a observéancia e o cumprimento de todos os atos previstos em lei e
em edital, nos limites de sua competéncia;
XXV. - solicitar diligéncias, quando necessario;

XXVI. - encaminhar o processo devidamente instruido para o departamento de
Licitacdo dar continuidade ao procedimento;

DO AGENTE RESPONSAVEL PELO ETP

Art. 29°. O agente responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar, exerce as func¢des junto ao
setor requisitante e participa da etapa de planejamento.

§ 19 a funcao de agente responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar podera ser exercida
por servidor comissionado do quadro da Camara Municipal de Acailandia.

§ 22 No exercicio de suas atividades, o agente responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar
devera considerar o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis
orcamentdrias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia nas contrata¢des publicas.

Art. 30°. Caberda ao agente responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar na fase
preparatoria:

L. - observar a compatibilidade da contratacao pretendida com o plano de contratacdes
anual, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias;

I1. - Abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem
interferir na contratacao, compreendidos os atos previstos no art. 18 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, e Art. 6° desta Lei;

II1. - elaborar justificativa pormenorizada do detalhamento do objeto e demais
documentos e informagdes pertinentes para a instrugao processual;

IV. - coletar os dados necessarios a instrucdo processual, de forma a assegurar a
viabilidade técnica e seus possiveis impactos tais como ambiental, social, governanga,
econOdmico;

V. - ap6s apurada a pretensdo contratual, elaborar os seguintes atos:
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a. elaborar estudo técnico preliminar, e, quando for o caso, solicitar auxilio técnico nos
Departamentos e Setores correspondentes;

b. anexar as declaragdes exigidas para a instrucdo processual de acordo com as
normas e legislacao vigentes;

C. anexar justificativa quando a contratacdo nao constar no planejamento anual de
contratacoes;

d. anexar a planilha de precos acompanhada de tabela de comparac¢dao de valores ou a
planilha analitica de composicado de custos, quando for o caso;

e. anexar relatérios do sistema informatizado, quando for o caso;

f. encaminhar os autos a controladoria geral da Camara Municipal, para andlise e

manifestacao técnica;

g. informar a existéncia de convénio prévio entre a Camara Municipal de Acailandia e a
entidade da Administracdo Indireta Municipal que autorize o processamento da contratacao
destinada ao cumprimento da afetacdo da verba no respectivo projeto ou ato regulador,
caso em que o objeto a ser contratado devera corresponder ao objeto descrito no ajuste
quanto as especificacdes, quantidade, prazo e quaisquer outros elementos que nele conste;
h. executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais.

§ 12 Na hipotese de o agente responsavel pelo estudo técnico preliminar ndao possuir
conhecimento técnico ou nao ser legalmente habilitado para a elaboracdo de documento
técnico de um objeto especifico, devera solicitar a elaboracdo e a assinatura dos
documentos ao profissional que detenha atribuicdo técnica e competéncia legal para
atuacdo especifica durante a fase de elaboracao do ETP.

DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 31°. O agente de contratacdo exerce em sentido estrito as fun¢bes de pregoeiro,
leiloeiro, membro de comissao de contratacao.

Paragrafo unico. O certame sera conduzido por agente de contratagdo, pessoa designada
pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracdo, para tomar decisdes, operacionalizar o certame e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao
ou a sua conclusao.

Art. 32°. Ao agente publico nomeado para a exercer a funcdo de agente de contratacgdo
cabera:

L. - assegurar a observancia e o cumprimento de todos os atos previstos em lei e em
edital, nos limites de sua competéncia;

II. - operacionalizar os procedimentos de contratacio direta, fundamentada nos incisos |
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e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na forma eletronica, nos termos do
Regulamento especifico;

[11. - receber o processo da autoridade superior, para verificar se a instrucao processual
esta completa e dar continuidade aos procedimentos operacionais, quando for o caso, para
realizacao da contratacao;

IV. - receber, examinar e responder os pedidos de impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos no que se refere a assuntos de sua competéncia e
solicitar, quando for o caso, manifestacdo formal do agente publico responsavel pela
elaboracao do Edital, para subsidiar as respostas aos interessados;

V. - solicitar, em caso de impugnacdo ou esclarecimento ao edital, manifestacao de
setores técnicos de 6rgdo ou de entidade da Administragao, a fim de subsidiar a decisao da
autoridade maxima do 6rgao promotor, quando se fizer necessario;

VL. - solicitar, em caso de impugnacao ou esclarecimento ao edital, manifestacdo juridica
da Procuradoria, a fim de subsidiar a decisao da autoridade superior, quando se fizer
necessario;

VII. - encaminhar a impugnacao para julgamento da autoridade superior responsavel pela
assinatura do instrumento convocatorio;

VIII. - elaborar ata de julgamento e publicar a decisdo sobre a impugnacado; IX - iniciar e
conduzir a sessdo publica;

X. - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital e solicitar, quando for o caso, manifestacao formal do agente publico responsavel pela
elaboracdo do Edital e demais 6rgdos para subsidiar a anadlise;

XI. - coordenar a sessao publica e conduzir a etapa competitiva do certame; XII -
proceder a conferéncia e atesto da classificacdo dos proponentes; XIII - indicar a proposta
ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XIX - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

XV. - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacao e sua validade juridica;
XVI. - solicitar diligéncias, quando necessario;

XV. - elaborar ata e divulgar o resultado do julgamento;

XV. - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao,
encaminha-los para decisdao da autoridade competente;

XVI. - concluir o julgamento e declarar, por meio do resultado final, o vencedor do
certame;

XVIIL. - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio, quando houver;

XV. - encaminhar o processo devidamente instruido, apds a sua conclusdo, a autoridade
competente para a sua adjudicacao, homologacao ou autorizacgao;

XVI. - atuar como membro de comissdo de contratacdo ou banca de contratacdo, quando
designado pela autoridade competente;

XVIIL. - conduzir os procedimentos auxiliares;

; - execu u ivi vi iv unicipais.
XV. executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais
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Paragrafo unico. O agente de contratacdo podera auxiliar, quando solicitado, na elaboracao
do edital.

Art. 33°. Na hipotese excepcional de a licitacdo ser realizada de forma presencial, ao agente
de contratacdo cabera:

L. - receber os envelopes das propostas de preco e dos documentos de habilitagdo,
proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificacao
dos proponentes;

II. - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido o melhor preco e as
condi¢cdes mais vantajosas;

III. - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitagao; IV -
proceder a andlise dos documentos de habilitacao;

V. - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacao e sua validade juridica;

VL - elaborar ata e divulgar o resultado do julgamento;

V. - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao,
encaminhd-los para decisdo da autoridade competente;

VL - concluir o julgamento e declarar, por meio do resultado final, o vencedor do
certame;

VII. - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio ou dos membros da comissao
de contratacao;

VIII. - encaminhar o processo devidamente instruido, apds a sua conclusdo, a autoridade
competente para a sua adjudicacdao e homologacao;

IX. - executar outras atividades correlatas e previstas em normativas municipais.

Art. 34°. Cabera ao agente de contratacdo e equipe de apoio inserir os dados no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracdo na internet e
providenciar as publica¢des, nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e Regulamentos
especificos.

Art. 35° Incluem-se na competéncia de operacionalizacdo as atividades de recep¢ao do
processo administrativo, a avaliacdo da conformidade da instrucao processual com a Lista
de Verificagdo, quando houver.

Paragrafo unico. Excluem-se da competéncia e da responsabilidade do agente de
contratacdo os atos de conteudo técnico constituidos pelos setores requisitantes ou pelas
areas técnicas.

Art. 36°. Na hip6tese de o agente de contratacao ter conhecimento ou identificar indicio de
vicio insanavel no procedimento, deverd encaminhar os autos para avaliacdo e manifestacao
do agente responsavel.

Paragrafo Unico. Na inviabilidade da continuacdo do procedimento, apds justificativa do
agente publico, o agente de contratacdo devera propor a autoridade competente a anulagao
do certame.

Art. 37°. O agente de contratacao podera propor a autoridade competente a revogacdo da
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licitacdo ou da contratacao direta, por motivo de conveniéncia e oportunidade, devidamente
justificada pelo agente publico e deliberada pela autoridade superior.

Art. 38°. O agente de contratacdo podera contar com o auxilio da Assessoria Juridica do
Departamento de Licitagdo, da Procuradoria e do controle interno do préprio 6rgdao ou
entidade, no ambito das suas respectivas atribui¢cdes, para o desempenho das funcdes
essenciais a execucdo das suas atividades.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitacdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da
entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitacdo de auxilio a Procuradoria se dara por
meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica
a ser dirimida.

§ 32 Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica e
as orientagdes normativas de Controle Interno do Camara Municipal de Acailandia e se
manifestard acerca dos aspectos de governanc¢a, gerenciamento de riscos e controles
internos administrativos da gestdo de contratagdes.

§ 42 Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara eventuais
manifestagdes apresentadas pelos setores técnicos referidos no caput deste artigo,
observado o disposto no inciso VII do caput e no § 12 do art. 50 da Lei Federal n? 9.784, 29
de janeiro de 1999.

DO AGENTE DE CONTRATACAO EM SENTIDO ESTRITO

7

Art. 39°. Agente de contratacdo em sentido estrito é responsavel pela condugdao de
licitacdo, exceto na modalidade didlogo competitivo, e podera ser designado para compor
comissao de contratagdo ou comissao especial, quando for o caso.

DO PREGOEIRO

7

Art. 40°. Pregoeiro é o agente contratacdo, sendo responsavel pela conduc¢ao de
licitacdo na modalidade pregao.

Art. 41°. Ao pregoeiro caberao as condutas previstas ao agente de contratagao, no que se
refere aos atos pertinentes a modalidade pregdao com a operacionalizagao, julgamento e
conclusao do procedimento, conforme previsto na Lei Federal n? 14.133, de 2021, na
presente Lei e Regulamentos especificos da Camara Municipal de Acgailandia - MA.

DO LEILOEIRO

Art. 42°. Leiloeiro é o agente de contratacdo responsavel pela conduc¢do de licitacdo na

modalidade leildo prevista na Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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Art. 43°. O leilao podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pelo
Presidente da Camara Municipal de Agailandia.

Paragrafo unico. Se a Administracdo optar pela realizacdo de leildo por intermédio de
leiloeiro oficial, devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitagio na modalidade
pregdo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as comissoes

a serem cobradas, utilizados como parametro maximo os percentuais definidos na lei que
regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados.

Art. 44°. Ao leiloeiro caberdao as condutas previstas ao agente de contratacdo, no que se
refere aos atos pertinentes a modalidade leildo, com a operacionalizagdo, julgamento e
conclusdao do procedimento, conforme previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021, na
presente Lei e Regulamentos especificos.

DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 45°. A comissdo de contratacao formada por conjunto de agentes publicos nomeados
pelo Presidente da Camara Municipal, sera designada para receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 46°. A comissao de contratacdo devera ser formada por, no minimo, 03 (trés) membros
escolhidos dentre os servidores efetivos, que responderido solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.
Art. 47°. Cabera a comissao de contratagdo substituir o agente de contratacao, quando a
licitacdo envolver a contratacao de bens ou servicos especiais, nos termos da lei e desde que
atendidos os requisitos de designacao estabelecidos na Lei Federal n? 14.133, de 2021 e na
presente Lei.

Art. 48°. A comissdo de contratacio caberdo as condutas previstas ao agente de
contratacdo, no que se refere aos atos pertinentes a modalidade em que atua, com a
operacionaliza¢do, julgamento e conclusdao do procedimento, conforme previsto na Lei
Federal n? 14.133, de 2021, na presente Lei e Regulamentos especificos.

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 49°. A equipe de apoio, formada por pelo menos 03 (trés) agentes publicos, podendo ser
escolhidos dentre os servidores comissionados, tem como funcdo auxiliar o agente de
contratacdo, a comissao de contratacdo no exercicio de suas atribuicoes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade competente.

DA GESTAOQ E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
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Art. 50°. As contratacdes da camara municipal de Acgailandia deverao se submeter a praticas
continuas e permanentes de gestao e fiscalizacdao, de modo a garantir eficiéncia, efetividade
e eficacia.

Paragrafo unico. As atividades de gestdo e fiscalizacdo contratuais serdo exercidas,
respectivamente, pelo gestor e pelo fiscal do contrato.

Art. 51°. O gestor e o fiscal de contrato e os respectivos suplentes serdo representantes da
Administracdo designados pela autoridade competente, atendidos os requisitos normativos,
e para exercer as funcdes estabelecidas na Lei Federal n? 14.133, de 2021 e na presente
Lei.

§ 12 Para o exercicio da func¢do, o gestor e o fiscal de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicacao e das respectivas atribuicées, no ato de designacao.

§ 22 A designacao do gestor e do fiscal, contemplando obrigatoriamente a de seu suplente,
devera ser nominal e constara da respectiva portaria, sendo que sua eventual substituicao
dar-se-a de igual forma.

§ 32 Na designacdao do gestor, fiscal e suplente, serdao considerados: I - a compatibilidade
com as atribuicdes do cargo;

I - a complexidade da gestdo e da fiscalizacdo do objeto contratual; Il - o quantitativo de
contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 42 Excepcionalmente e motivadamente, a gestdao do contrato podera ser exercida por setor
do requisitante, designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 52 Na hipétese prevista no § 42, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas acdes
tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 62 Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou do fiscal do contrato e dos respectivos suplentes, até
que seja providenciada nova designacdo, as atribuicdes caberdao aos referidos suplentes.
Art. 52°. A eventual necessidade de capacitacdao de agentes publicos para fins de
fiscalizacdo e de gestao contratual devera ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebracao do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 12 do art. 18 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.

DO GESTOR

Art. 53°. Compete ao gestor e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
suplente:

L. - Acompanhar o andamento dos processos nos diversos setores envolvidos, desde a
fase preparatéria do procedimento de contratacao até a sua formalizagcdo e assinatura dos
termos;

IL. - atuar como interlocutor entre a Administracdo e o contratado;
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I11. - prestar contas e apresentar relatdrios relativos aos contratos, convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres, sob sua responsabilidade;

IV. - verificar e adequar, nas hipéteses de erro material, a minuta de contrato preenchida
pelo agente de contratacao;

V. - anexar ao processo, quando necessario, documentos pertinentes aos contratos sob
sua responsabilidade, tais como certiddes do contratado;

VI. - realizar diligéncias que considerar necessarias para a gestdo do contrato;

VII. - notificar e intimar o contratado, sempre que necessario, inclusive das decisdes
administrativas proferidas pela autoridade competente;

VIII. - comunicar por escrito a autoridade superior a ocorréncia de irregularidade
constatada no procedimento de contratacao ou na execuc¢ao do contrato;

IX. - verificar informacgdes, instruir o feito e analisar pedidos de alteragdes contratuais,
inclusive de valores, apés ouvido o fiscal do contrato;

X. - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

XI. - atestar o recebimento do objeto, utilizando-se de especialista, quando necessario,
atendidos os termos da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e Regulamentos especificos;

XII. - acompanhar o desenvolvimento da execucao do contrato por meio de relatérios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

XIII. - acompanhar os atos procedimentais dos ajustes que estiverem sob sua gestdo,

procedendo a verificacdo e controle dos prazos, valores e cumprimento das obrigacdes das
partes;

XIV. - comunicar com antecedéncia a autoridade competente da necessidade de
prorrogacao dos prazos de vigéncia dos ajustes que estiverem sob sua gestdao, bem como da
previsao da disponibilidade orcamentaria;

XV. - realizar os tramites necessarios quando da prorrogacdo de contrato, providenciando
documentos, autorizacoes e demais elementos pertinentes;

XVI. - verificar nos ajustes que envolvam mao de obra, se as condi¢des estabelecidas no
acordo, convenc¢do ou dissidio coletivo de trabalho ou instrumentos equivalentes estdo
sendo cumpridas;

XVII. - decidir, provisoriamente, sobre a suspensdo da entrega de bens ou da realizacdo de
Servicos;

XVIII. - verificar se a parte mantém as condi¢des de habilitacdo durante a execucao
do objeto do ajuste;

XIX. - realizar o armazenamento digital dos documentos fiscais e trabalhistas do
contratado;

XX. - inserir os dados referentes ao contrato em sistema de informatica que seja seguro e
confiavel;

XXI. - controlar o prazo da garantia contratual;

XXII. __- solicitar ao setor competente a liberacdo da caucdo, apenas mediante quitacdo
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integral e tempestiva de todas as verbas rescisérias dos empregados alocados para o
cumprimento do objeto;

XXIII. - formalizar, mensalmente, por meio de documento assinado e mediante
protocolo, o recebimento da fatura e demais documentos exigidos no ajuste;
XXIV. - acompanhar os processos de pagamento, verificar a documentacao

apresentada pela contratada, atestar as despesas e encaminhar para os setores financeiros
competentes;

XXV. - atestar no processo de pagamento que os valores a serem pagos estdo de acordo
com o cronograma fisico-financeiro, considerando que eventuais medi¢cdes referentes a
servicos ou obras prestados antes do fato gerador de eventual reequilibrio econémico-
financeiro deverdo ser pagas conforme o valor aplicavel ao tempo de sua execucao;

XXVI. - verificar a titularidade dos iméveis onde serdo realizadas obras municipais e,
se for o caso, adotar as providéncias necessarias para transferéncia dos imoveis ao
patrimonio municipal;

XXVII. - adotar as providéncias necessarias para obtencao dos alvaras de construgao,
de localizacao e funcionamento, licenca ambiental, bem como o Certificado de Vistoria e
Conclusao de Obra - CVCO;

XXVIII. - atuar como preposto nas audiéncias, quando solicitado;

XXIX. - repassar a autoridade competente as informag¢des necessarias para analise e
decisdo quanto a emissdo de atestado de capacidade técnica, havendo solicitacdo de
emissao pela parte interessada, competindo ao gestor a assinatura do documento;

XXX. - executar atividades compativeis com a funcao.

§ 12 Em se tratando de procedimentos administrativos destinados ao controle e fiscalizacdo
de contratos que envolvam alocacdo de mao-de-obra exclusiva, cabe ao gestor:

a. - proceder a leitura detalhada do contrato e todos os seus anexos, buscando
esclarecimento de eventuais duvidas de natureza juridica junto a Procuradoria da Camara
Municipal de Agailandia;

b - imediatamente apés o inicio da execug¢do contratual, promover reunido com o preposto
da Contratada para esclarecimento das questdes operacionais, administrativas e de gestao
do contrato e para apresentacdo dos mecanismos que serdo adotados na fiscalizacdo do
ajuste;

c - manter planilha eletrénica especifica para acompanhamento de cada contrato cuja
gestdo e fiscalizacdo lhe for acometida e adotar para essa atribuicio no minimo os
formularios indicados pela PGCMI;

d - participar obrigatoriamente de todos os eventos de capacitagdo para o exercicio da
funcao que lhe forem indicados pelo 6rgido ou entidade de lotagao;

e - apresentar semestralmente ao Chefe do Departamento Administrativo relatério das
atividades de fiscalizacdo realizadas no periodo;

§ 22 Nos contratos com alocacdo de mao-de-obra exclusiva celebrados sem planilha analitica
de custos, além das atribuicdes previstas no paragrafo anterior, o gestor deve utilizar
regime especial de fiscalizacdo por amostragem, sempre que:

Ei%IE
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a - for comunicado pela Procuradoria da existéncia de reclamatérias trabalhistas ajuizadas
por empregados da Contratada que atuem ou tenham atuado na execucao do ajuste;

b. - tiver ciéncia, a qualquer momento da execucdo do ajuste, da ocorréncia de
descumprimento de qualquer das obrigagdes trabalhistas referentes a empregados
alocados, que ndao tenham sido regularizadas no prazo indicado;

c - em razao do contingente e mao-de-obra alocada no contrato, houver previsao em clausula
contratual de ado¢ao ordinaria desta modalidade de fiscalizacao.

§ 39 A fiscalizagdo por amostragem também podera ser adotada em contratos celebrados
com planilha analitica de custos, caso verificada alguma das hipéteses previstas no § 29
deste artigo, mediante decisdo motivada do Departamento Administrativo.

§ 42 Na fiscalizacdo por amostragem, além dos procedimentos jad previstos nos paragrafos
anteriores, compete ao gestor do contrato:

L. - mensalmente:

a. solicitar que 10% (dez por cento) dos empregados alocados apresentem extratos
individuais nos quais sera verificado se as contribui¢des previdenciarias e do FGTS estdao ou
nao sendo recolhidas em seus nomes;

b. solicitar copia de 5% (cinco por cento) dos contracheques do més anterior dos
empregados alocados.
I - bimestralmente, solicitar 20% (vinte por cento) das carteiras de trabalho dos

empregados alocados para verificacdo das anotagdes, com especial atencdo a data de inicio
do contrato de trabalho, a fun¢ao exercida e a remuneracgao.
III. - semestralmente:

a. solicitar 50% (cinquenta por cento) de Avisos de Férias dos empregados alocados,
assinados pela Contratada e acompanhados do respectivo comprovante de pagamento;

b. realizar ao menos uma entrevista, na presenca do preposto indicado pela
Contratada, de 10% (dez por cento) do total dos empregados alocados, para verificar a
regularidade no cémputo e pagamento de férias, horas-extras e outros direitos trabalhistas,
cientificando o preposto registrando o resultado essa verificagido em documento escrito
assinado pelos participes do ato.

§ 52 A verificacdao de toda a fiscalizacdo documental prevista no § 42 deste artigo devera ser
registrada em formulario especifico.

§ 62 Cabe ao gestor notificar a contratada acerca de irregularidade arroladas nos paragrafos
anteriores, quando constatadas.

a) caso a irregularidade nao seja sanada a partir de notificacdo para esse fim, o gestor do
contrato deve solicitar a autoridade competente a deflagracdo de procedimento
administrativo e promover a notificacdo da Contratada para exercicio do contraditério e
ampla defesa.

§ 72 O gestor ndo pode ser, no mesmo processo de compra e contratacdo, o ordenador de
despesas.

DO FISCAL

Art. 54°. Compete ao fiscal e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
EliX%TE
E o Assinado eletronicamente em conformidade com a Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

=
5



suplente, em especial:

I. - acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto;

IL. - anotar em registro proprio as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato;

III. - determinar o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados;

IV. - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e as divergéncias

surgidas na execuc¢ao do objeto contratado;

V. - verificar diretamente se a mao de obra prevista no ajuste esta corretamente
alocada, identificando: correspondéncia de quantidade, comparacao de controles de jornada
apresentados pela empresa com os empregados presentes no local, fornecimento e
utilizacdo efetivos de equipamentos de protecdo individual ou coletiva, entre outros,
devendo ainda comparar a documentacdo acostada ao processo de pagamento de cada
fatura com os elementos de verificacao aqui indicados;

VL - comunicar por escrito imediatamente ao gestor e a autoridade competente a
ocorréncia de atrasos e irregularidades na execu¢dao do ajuste;

VIIL. - comunicar por meio de notificagbes e/ou relatério de vistoria as ocorréncias,
determinando que seja providenciada a perfeita execucao do objeto;

VIII. - proceder as medi¢des dos servigos executados, respeitando o cronograma fisico-
financeiro e aprovar a planilha de medicdo emitida pelo contratado, conforme disposto no
ajuste;

IX. - atestar no processo de pagamento que os valores a serem pagos estdo de acordo
com o cronograma fisico-financeiro, considerando que eventuais medi¢cdes referentes a
servicos ou obras prestados antes do fato gerador de eventual reequilibrio econémico-
financeiro deverao ser pagos conforme o valor aplicavel ao tempo de sua execucio;

X. - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensdo da entrega de bens, da realizacdo de servicos ou da execucdo de
obras;

XI. - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras; XII - avaliar
o objeto executado pelo contratado;

XIII. - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas técnicas e
legais, especificacdes e métodos de execucao dos servicos exigiveis para a perfeita execugdo
do objeto;

XIV. - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletivo de seguranca
do trabalho;

XV. - verificar, periodicamente, se o contratado esta atendendo as normas trabalhistas e
se os empregados estao usando os equipamentos de protecao individual - EPI, sendo que, na
hipdtese de constatada a falta de utilizacao, emitir notificacdo com dia e horario e colher a
assinatura do responsavel;

XVI. - verificar se os responsaveis técnicos do contrato estdo efetivamente atuando na
execucdo do contrato;

XVII. - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
ao _contratado, inclusive empregados de eventuais subcontratados, ou os préprios
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subcontratados, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

XVIIL. - ser designado e manter contato com o preposto do contratado, e, se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a Lei de problemas na execucao
do objeto;

XIX. - emitir parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais, inclusive de valores,
quando for o caso;

XX. - verificar a correta aplicacao dos insumos para a perfeita execucdo do contrato;

XIII. - requisitar das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, para a

promocao de controle de qualidade na execucao do objeto;

XIV. - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;

XV. - executar atividades compativeis com a fungao.

§ 12 Em se tratando de procedimentos administrativos destinados ao controle e fiscalizacdo
de contratos que envolvam alocacdo de mao-de-obra exclusiva, a fiscalizacdo ordinaria de
todos os contratos devera exigir da Contratada:

L. - no primeiro més de prestagdo dos servigos:

a. relacdo dos empregados vinculados ao contrato, contendo nome completo, cargo ou
funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b. 10% (dez por cento) das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) os
empregados alocados, a fim de que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas
coincidem com as informacdes fornecidas pela Contratada.

IL. - mensalmente:

a. as guias de recolhimento fundiario (FGTS);

b. comprovante de recolhimentos das contribuicdes devidas ao INSS;

C. copias dos registros de ponto dos empregados envolvidos na execucao do ajuste;

d. extrato analitico da folha de pagamento;

e. relatério completo do e-social e respectivo protocolo de envio oficial;

f. comprovantes de pagamento dos salarios de cada empregado envolvido na execugao
do ajuste;

g. certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

III. - trimestralmente:

a. comprovantes de cumprimento das obrigacées afetas a vale-transporte, a vale-

refeicdo, a auxilio-alimentacdo e a plano de saude de cada empregado evolvido na execucdo
do ajuste;

. v 7 . . uisitivo,
b comprovantes de gozo de férias no periodo aquisitivo, com pagamento do terco
devido.
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IV. - semestralmente:

a. comprovante de entrega de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI);

b. comprovante de cumprimento dos demais beneficios previstos em Convencgao
Coletiva de Trabalho ou Acordo Coletivo de Trabalho, ndo abrangidos pela fiscalizacao
mensal ou trimestral.

V. - anualmente, no més de dezembro de cada ano de vigéncia do contrato, o
comprovante de pagamento de 132 salario dos empregados alocados.
VI. - quando verificada na E-SOCIAL a ocorréncia de rescisdo de contrato de trabalho,

copia do termo de rescisdo, do aviso-prévio e da guia de recolhimento rescisério do
empregado desligado.

VII. - no més de encerramento do ajuste, a demonstracao final de cumprimento das
obrigacoes trabalhistas decorrentes do ajuste firmado com a Administracgao.

§ 22 A verificacdao de toda a fiscalizacao documental prevista no § 12 deste artigo devera ser
registrada em formulario especifico.

§ 32 Em cardater excepcional, quando se tratar de contrato com grande numero de
trabalhadores alocados e mediante autorizacdo motivada do Superintendente do 6rgao ou
Diretor Administrativo da entidade, a fiscalizagao de que trata o § 12 deste artigo podera se
dar por amostragem e, a excecao do inciso I, "b", adotado percentual nunca inferior a 30%
(trinta por cento) do quantitativo de trabalhadores.

Art. 55° O fiscal do contrato podera ser assistido e subsidiado por terceiros contratados
pela Camara Municipal de Acailandia.

§ 19 Na hipétese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar o fiscal do
contrato, nos termos do disposto na presente Lei, sera observado o seguinte:

I. - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nao podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal do contrato;

IL. - a contratacdo de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

DA PROCURADORIA CAMARA MUNICIPAL DE ACAILANDIA

Art. 56°. A Procuradoria da Camara Municipal de Acgailandia assistira o Presidente da
Camara Municipal, os agentes publicos envolvidos no processo licitatéorio, na forma da Lei
Organica do Municipio, da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e demais normativas especificas
da camara municipal de A¢ailandia.

Art. 57°. Ao final da fase preparatéria, o processo devera ser encaminhado para a
Procuradoria, que realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da
contratacao, nos termos do art. 53 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo uUnico. A andlise juridica fica dispensada quando o caso apresentar 0s mesmos
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pressupostos faticos e juridicos tratados em Parecer Referencial, quando da utilizacao de
minutas de editais e de ajustes previamente padronizadas pela Procuradoria, ressalvada a
possibilidade de encaminhamento com indicacdo de duvida juridica delimitada.

Art. 58°. E dispensavel a manifestacdo juridica nas contratacdes diretas de pequeno valor
com fundamento no art. 75, I ou II, e § 32 da Lei n? 14.133, de 2021, salvo nas hipoteses em
que a autoridade superior tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de
licitacao.

Paragrafo unico. Aplica-se o mesmo entendimento as contratagdes diretas fundadas no art.
74, da lei n? 14.133, de 2021, desde que seus valores nao ultrapassem os limites previstos
nos incisos I e Il do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 59°. Na elaboracdo do parecer juridico, o Procurador devera:

L. - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de
prioridade;
I1. - redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e

by

objetiva, com apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com
exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica.

Paragrafo unico. Na forma deste artigo, a Procuradoria também realizara controle prévio de
legalidade de contratacdes diretas, acordos, termos de cooperacgdo, convénios, ajustes,
adesOes a atas de registro de precos e outros instrumentos congéneres e de seus termos
aditivos.

Art. 60°. A Procuradoria podera prestar auxilio juridico aos agentes publicos designados a
atuarem na darea de licitacdes e contratos para o desempenho das fun¢des essenciais a
execucdo de suas atividades, cabendo-lhe, ainda:

I. - auxiliar na instituicdo de modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de
contratos padronizados e de outros documentos;
IL. - auxiliar o gestor e o fiscal do contrato, mediante esclarecimento de duvidas e para

subsidia-los com informacdes relevantes para prevenir riscos na execu¢ao contratual.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta a
solicitacdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da
entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 19, a solicitacao de auxilio ao 6rgdo de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Previamente a tomada de decisdo, o agente publico considerara eventuais
manifestagées apresentadas pela Procuradoria e pela Controladoria da Camara Municipal
de Acailandia.

Art. 61°. Aplicam-se a Procuradoria as demais atribuicdes previstas na Lei Federal n2
14.133, de 2021 e as normas previstas em suas normativas internas.

DAS PESQUISAS DE PRECOS
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Art. 62°. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que conterd, no minimo: I -
descricao do objeto a ser contratado;

II. - identificagdo e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da comissao de cotacgdes;

II1. - informacao e identificacdo das fontes consultadas; IV - série de precos coletados;

V. - método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores) para a
definicao do valor estimado;

VL - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII.  -justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o

inciso IV do art. 642 desta Resolucao.

Art. 632. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdao ser observadas as condig¢des
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacao e montagem do bem
ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de execucdo do objeto.

Art.642. A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo
licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral serad realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

L. - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, quando possivel, como Painel de Precos,
observado o indice de atualizacao de precos correspondente;

II. - editais de licitacdo e contratacdes similares feitas pela Administracao Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
além de contratagdes anteriores do proprio 6rgao, inclusive mediante sistema de registro de
pregos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

I11. - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a
data e a hora de acesso;

IV. - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao formal
de cotagdo, por meio de oficio, e-mail ou aplicativo de mensagens instantaneas, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos
os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital.
V. - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, disponivel no PNCP.

§ 12 Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V,
devera ser observado:

L. - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
I1. - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
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a. descricao do objeto e do valor unitario e total;

b. numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica
- CNPJ] do proponente;

C. enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d. data de emissao e

e. nome completo e identificacdo do responsavel.

III. - informacao aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 652,

com vistas a melhor caracterizacao das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV. - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacao de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo
de que trata o inciso IV do caput.

§ 22 No caso de pesquisas de precos pessoalmente realizadas por servidores junto a
fornecedores, devem ser registrados e juntados aos autos, documento contendo o CNP]J,
nome da empresa e numero de telefone, data e horario, além da assinatura do servidor
publico responsavel pela cotagao.

§ 32 No caso de pesquisa de precos realizada por telefone junto a fornecedores, devem ser
registrados e juntados aos autos, documento com o niumero do telefone, a data, o horario,
CNPJ, o nome da empresa e das pessoas que forneceram o or¢amento, além da assinatura
do servidor publico responsavel pela cotacgao.

§ 42 As pesquisas de pregos poderao ser realizadas por meio de registro fotografico junto a
estabelecimentos comerciais, devendo ser registrado e juntados aos autos, foto com o prego
do objeto, documento com CNPJ], nome da empresa, numero de telefone, data e horario,
além da assinatura do servidor publico responsavel pela cotacao.

Art. 652, Serdao utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 642, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§ 12. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel.

§ 22. Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacdo podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 39 Para evitar sobrepreco, ainda, é possivel a reducao percentual da média aritmética em
casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor publico entender
que os precos estao acima do mercado.

§ 42 Nas pesquisas de precos realizadas exclusivamente com base no inciso IV do art. 640,
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para se estabelecer o pre¢co de referéncia para o certame, deve incidir o redutor de 10%
(dez por cento) calculado sobre a média dos valores obtidos, desconsiderados os precgos
excessivamente elevados ou inexequiveis.

§ 59 A pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores sera necessaria quando
adotado exclusivamente o inciso IV do art. 640 sem combinagdo com outros parametros dos
demais incisos.

§ 62. Quando o preco estimado for obtido com base tnica no inciso I do art. 642, o valor nao
podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§ 72. Consideram-se inconsistentes os orcamentos que nao atendem as especificacdes do
objeto informadas no pedido de cotagao.

§ 8% Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do art. 640, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente.

§ 9¢. Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base em
menos de 3 (trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela autoridade competente.

Art. 662. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica- se
o disposto no art. 642, no que couber.

§ 12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 649, a
justificativa de precos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 29 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacoes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32. Na hipotese de dispensa de licitagdao, com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, cujo valor nao extrapole os limites previstos no art. 95 § 22
da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput
podera ser realizada concomitantemente a selecio da proposta economicamente mais
vantajosa.

§492. O procedimento do §3¢ podera ser realizado por meio de solicitacao formal de cotagdes
a fornecedores, podendo ser utilizado outros meios previstos no art. 23 da Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 672. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessdrias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipétese de licitagcdo cujo
critério de julgamento seja o maior desconto.

DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 68°. Na instrucdo dos processos deverdo ser adotados, no que couber, a Lei Federal n®
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14.133, de 12 de abril de 2021, em especial os procedimentos previstos no art. 72 da
respectiva Lei.

Art. 692. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e
Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, deverao ser observados:

L. - 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro na unidade gestora.

I - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo nos servicos de manutencao
de veiculos automotores de propriedade da Administracdo, incluido o fornecimento de
pecas, as contratacdes de valores até o limite previsto no art. 75 § 70 da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021, considerando as devidas atualizacdes de valores nos termos
do art. 182 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 702. A elaboragdo dos ETPs - estudos técnicos preliminares e analise de riscos sera
facultativa nas dispensas previstas nos incisos I e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de
12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Nas contratagdes cujo valor ndo extrapole os limites previstos no art. 95

§ 22 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o
caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa.

Art. 712. As contratagdes referidas nos incisos I e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
12 de abril de 2021 serao preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso de dispensa
em diario oficial e no sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, com a
especificacido do objeto pretendido, quantidade, documentos de habilitacio e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 12 As propostas adicionais de eventuais interessados poderdo ser recebidas por meio
digital ou fisico, ficando a critério do interessado a escolha do formato de protocolo,
devendo a Administracdo informar o endere¢o de e-mail, sitio eletronico oficial e/ou
endereco fisico.

§ 22 A sessdo publica para abertura das propostas adicionais ndao podera ocorrer no 3o0. dia
util de publicidade, devendo ocorrer a partir do 40 dia util posterior a divulgacao, em
horario previsto no aviso de dispensa.

§ 32 A publicidade do aviso de dispensa, nos termos do caput, a emissdo de parecer juridico
e os documentos de habilitacdo poderdo ser dispensados nas contratacdes cujo valor nao
extrapole os limites previstos no art. 95 § 22 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de
2021.

§ 49 Nas hipéteses em que seja suscitada duvida a respeito da legalidade da dispensa de
licitacdo, o procedimento deve passar por analise juridica.

Art. 722. Aplica-se o disposto no art. 165 da Lei Federal n? 14.133, de 192 de abril de 2021,
cabendo aos interessados a interposicao de recurso.

Art. 732. Ap6s definido o vencedor, o ato que autoriza a contratacdo direta em razdo do
valor nos termos do artigo 75, incisos I e II da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
devera ser divulgado no didrio oficial e mantido a disposicao do publico no sitio eletronico
oficial, em até dez (10) dias uteis apds a data de sua assinatura.

Paragrafo unico. O extrato do contrato ou seu substituto, na forma prevista no art. 95 da Lei
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Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, devera ser disponibilizado no sitio eletronico
oficial, no prazo estabelecido no caput deste artigo.

Art. 74°. A dispensa eletronica podera ser utilizada, independente da origem dos recursos,
observando o teor da Instrucao Normativa 67/2021 SEGES/ME ou outra que vier substitui-
la.

Art. 75°. E competente para autorizar as dispensas de licitagio dos incisos I e II do art. 75
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Autoridade maxima da Camara
Municipal.

Art. 76°.As dispensas de licitacao dos incisos I e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 12
de abril de 2021 deverdo ser feitas preferencialmente de microempresas e empresas de
pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso [ do art. 48 da Lei Complementar 123 de
2006, naquilo que couber.

Paragrafo unico. Nas contrata¢cdes previstas no caput, podera ser estabelecida a prioridade
de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente.

Art.77°. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas dispensas de licitagdo dos
incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, mesmo nos casos
em que nao haja outros érgaos participantes.

Art.78°. A ata de registro de precos oriunda de dispensas de licitacdo dos incisos I e II do
art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, terd prazo de validade de até 1
(um) ano, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrado o interesse da
Administracdao, bem como, a vantajosidade dos precos registrados.

Paragrafo unico. No ato de prorrogacdao da vigéncia da ata de registro de precos podera
haver a renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original,
acrescido de eventual aditivo quantitativo realizado no primeiro ano de vigéncia da ata, sem
que ocorra a acumulagdo de itens entre os periodos.

Art.79°. Ficam autorizadas altera¢des unilaterais qualitativas e quantitativas nos contratos e
atas de registro de precos oriundos de dispensas de licitacao dos incisos I e Il do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, desde que observado os requisitos dispostos
no art. 124 e seguintes da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Além de respeitar os limites de acréscimos de 25% (vinte e cinco por
cento) e 50% (cinquenta por cento) previstas no art. 125 da Lei Federal n? 14.133, de 19 de
abril de 2021, as alteracbes unilaterais deverao observar os limites das dispensas, fixadas
nos termos do art. 40. deste regulamento, exceto demanda decorrente de fato
superveniente, devidamente motivada e aprovada pela Autoridade Maxima e que nao esteja
contemplada no Plano de Contratacdes Anual, caso tenha sido elaborado.

Art.80°. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos, oriundos de dispensas de
licitacdo dos incisos I e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos
do art. 107 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
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Art.81°. No Ambito da Cimara municipal é permitida a adocio do sistema de registro de
pregos para prestacdo de servicos, inclusive de engenharia, obras, locagdo e aquisicao de
bens, mediante licitacdo nas modalidades pregdao ou concorréncia, sendo permitida ainda, a
adocdo deste sistema para as contratagdes diretas, nas hipdoteses de dispensa e
inexigibilidade de licitacao.

Art.82°. Ficam autorizadas alteracdes qualitativas e quantitativas nas atas de registro de
precos, desde que observado os requisitos dispostos no art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

Art.83°. A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser
prorrogada por igual periodo, desde que demonstrado o interesse da Administracdo Publica,
bem como, a vantajosidade dos precos registrados.

§12 No ato de prorrogacdao da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacdao dos quantitativos registrados, sem que ocorra a acumulagcao de itens entre os
periodos.

§22 A renovagdo dos quantitativos registrados devera respeitar o limite do quantitativo
original, acrescido de eventual aditivo quantitativo realizado no primeiro ano de vigéncia da
ata.

§32 Esgotados os quantitativos da ata de registro de pre¢os antes do encerramento do seu
prazo de vigéncia, a prorrogacao podera ser antecipada.

Art. 84°. Ap6s a homologacao da licitagdo ou a autorizacdo da contratacdo direta, o registro
de precos observard, entre outras, as seguintes condicdes:

L. - serdo registrados na ata de registro de precos os prec¢os e quantitativos do licitante
mais bem classificado durante a fase competitiva ou do proponente a ser contratado de
forma direta;

I1. - sera incluido na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar o objeto com pregos iguais aos do licitante vencedor na ordem de
classificacdo do certame, bem como daqueles licitantes que mantiverem sua proposta
original;

III. - o preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no sitio
eletronico oficial e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP; e
IV. - a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata de registro de precgos

devera ser respeitada nas contratacoes, ressalvadas a hipdtese prevista no inciso VII do art.
82 da Lein? 14.133/2021.

§ 12 O registro a que se refere o inciso II do caput deste artigo tem por objetivo a formacao
de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado
da ata, nas hipoteses previstas nos arts. 93 e 94 desta Resolucao.

§ 22 Se houver mais de um licitante que aceite cotar o objeto com precos iguais aos do
licitante vencedor, serao classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada
durante a fase de lances.

§3
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inciso II do caput deste artigo sera efetuada nas hipo6teses previstas nos §§ 12 e 22 do art.
862 e nos arts. 93 e 94 desta Resolu¢do, somente quando houver necessidade de
contratacdo de fornecedor remanescente.

§ 42 O anexo de que trata o inciso II do caput deste artigo sera preenchido com a informacgao
dos licitantes que aceitarem registrar precos iguais ao do licitante vencedor do certame e
daqueles licitantes que mantiverem sua proposta original.

Art. 85°. A existéncia de precgos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigOes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo Municipal a contratar, facultada
a realizacao de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, desde que devidamente
motivada, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

§ 12 O compromisso de que trata o caput deste artigo também se aplica aos licitantes que
aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, bem como licitantes que
mantiverem sua proposta original.

§ 22 O licitante que aceitar compor o cadastro de reserva com preco igual ao do licitante
vencedor ou pelo valor de sua proposta original, mas deixar de responder ou recusar
convocagdo para assumir o remanescente da ata de registro de pregos nas hipoteses
previstas nos §§ 12 e 22 do art. 862 e nos arts. 93 e 94 desta Resolucdo, ficara sujeito a
imposicdo das sang¢des previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021, e no edital, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 86°. Autorizado o registro de precos para a contratacdo direta ou homologado o
resultado da licitagcdo, o proponente ou o fornecedor mais bem classificado sera convocado
para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no
instrumento convocatoério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
Administracao.

§ 12 E facultado a Administracdo, quando o convocado nio assinar a ata de registro de

precos no prazo e nas condigées estabelecidos, convocar os licitantes que aceitaram
registrar precos iguais ao do licitante vencedor do certame para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢cdes propostas pelo licitante vencedor.

§ 22 Na hipo6tese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 12 deste
artigo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital, a
Administracao podera:

L. - convocar aqueles licitantes que mantiverem sua proposta original para negociacao,
na ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatdrio; ou

II. — adjudicar e celebrar a ata de registro de precos nas condi¢gdes ofertadas pelos
licitantes subsequentes, atendida a ordem classificatoéria, quando frustrada a negociacao de
melhor condicao.

Art. 872 A ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, ap6s cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Unico. A recusa injustificada do fornecedor mais bem classificado em assinar a
ata de registro de precos dentro do prazo estabelecido no edital ou instrumento de
contratacdo direta ensejard a aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas na Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e a convocacgdo dos licitantes para assinatura.
Art. 88°. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada em instrumento
contratual, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
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conforme o art. 95 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 89°. Quando a Administracdo Publica Municipal Direta, Autarquica e Fundacional nao
participar da contratacdo compartilhada ou do procedimento publico de intencao de registro
de precos de outros d6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Distrital, podera aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao participante, na
forma do § 22 do art. 86, da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, observados os
seguintes requisitos:

L. - elaboracdo de estudos técnicos preliminares em que constem as especificidades do
objeto que pretenda contratar, com a demonstracao de sua adequacdao a suas necessidades,
inclusive no que tange a prazos, quantidade e qualidade;

II. - demonstragdao da vantagem da adesdao quanto aos preg¢os praticados no mercado,
apods a realizacao de ampla pesquisa nos termos de sua regulamentacio; e
I - prévia consulta e aceitacao do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

§ 12 A Administragdo s6 podera aderir a ata de registro de precos gerenciada por 6rgaos ou
entidades da Administracao Publica Federal, Estadual ou Distrital, observados os limites dos
§§ 42 e 52 do art. 86 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22 O termo de adesdo a ata de registro de precos e as contratagdes dele decorrentes sera
divulgado no sitio eletronico oficial da Camara Municipal, e os respectivos extratos serao
publicados no Diario Oficial da Camara Municipal e no PNCP.

Art. 90°. A divulgacdo no PNCP é condigcdo para a eficicia dos instrumentos contratuais
decorrentes das atas de registro de precos e de seus aditamentos, e devera ocorrer nos
prazos previstos no art. 94 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, contados da
data de sua assinatura.

Art. 91°. Ficam autorizados reajustes, repactuacoes e revisdes dos precos registrados.

§12. O reajuste sera concedido de oficio e formalizado mediante apostila, de acordo com
indice oficial indicado no instrumento convocatério, com interregno minimo de 1 (um) ano,
contado da data do or¢camento estimado, fixado na etapa preparatoria.

§22 A repactuacdo deverd ser solicitada pelo signatario da ata de registro de precos,
observando o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacdo da
proposta ou da data da ultima repactuacao, formalizada mediante apostila.

§32. A revisdo de precos registrados podera ser solicitada por ambas as partes e ocorrer a
qualquer tempo durante a vigéncia da ata de registro de precos, visando restabelecer a

relacdo econdmico-financeira entre as partes, observando o disposto no art. 124, inciso II,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133 /2021 e formalizada mediante aditivo.

Art. 92°. O registro de precos nas contratacdes diretas podera ser adotado mesmo nos casos
em que nao existam outros 6rgaos participantes.

Art. 93°. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

L. - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

I1. — nio receber a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
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pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

I - ndo aceitar reduzir seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

IV. - sofrer sang¢do prevista no inciso Il ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n?
14.133,de 12 de abril de 2021; ou

V. - for condenado por algum dos crimes previstos no art. 178 da Lei Federal n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, por sentenca transitada em julgado.

Paragrafo Unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas neste artigo sera
formalizado apés decisdo da autoridade competente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 94°. O cancelamento do registro de pregos podera decorrer de caso fortuito ou forca
maior que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado:

[ - por razao de interesse publico; ou Il - a pedido do fornecedor.

Art. 95°. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 96°. Compete a Presidéncia da Camara Municipal estabelecer, quando for o caso,
normas e orientagdes complementares sobre a presente Lei.

b

Art. 97°. Qualquer agente publico pode propor a autoridade competente a abertura de
procedimento administrativo para apuracdo de eventual responsabilidade, quando
constatados indicios de ilegalidade no ambito do processo de contratacao.

Art. 98°. Fica estabelecido por meio deste artigo que os servidores publicos nao serao
responsabilizados por eventuais deficiéncias em seu desempenho profissional, desde que o
6rgao publico empregador ndo tenha proporcionado capacitacdo continua a cada 06 (seis)
meses. A responsabilidade pela oferta de treinamento regular recai integralmente sobre a
Camara Municipal de Acailandia, visando manter os servidores atualizados em relacao as
praticas mais recentes e aos desenvolvimentos em suas respectivas areas de atuacao.
Paragrafo Unico. Considera-se essencial o reconhecimento de que a falta de oportunidades
de aprimoramento profissional pode comprometer a eficiéncia e atualizacdo dos servidores
publicos. Assim, torna-se inequivoco que a responsabilidade por tal deficiéncia recai sobre a
administracdo publica, que devera envidar esforgos para garantir a continua formacao e
desenvolvimento profissional de seus quadros.

Art. 99°. Aos agentes publicos designados conforme as atribui¢des previstas na legislacdo e
na presente Lei ndo poderdo ser imputadas responsabilidades derivadas de competéncias de
outros agentes ou setores.

Art. 100°. Ficam dispensados do registro de ponto eletrénico os agentes publicos que
atuarem como agente de contratacdo, agente de planejamento, membro da comissdao de
contratacdo e equipe de apoio, gestor e fiscal de contrato, nomeados através de portaria do
Presidente da Camara Municipal, em razdo da continuidade do servigo prestado.

Art. 101° Podera a Administracdo contratar seguro de responsabilidade civil aos agentes
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publicos que tiverem preenchido os requisitos dispostos na presente Lei, contemplando

perdas e danos decorrentes de reclamac¢des administrativas ou judiciais efetuadas contra os
agentes publicos segurados, desde que comprovada a inexisténcia de ato doloso, omissao ou
ndo cumprimento de todas as condigdes de investidura da atribui¢do por parte do agente
publico a ser segurado.

Art. 102°. Fica mantida a estrutura funcional do Departamento de Licitacdes, constante da
Lei Municipal N° 746, de 18 de abril de 2024.

Art. 103°. A presente Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacgao.

CAMARA MUNICIPAL DE ACAILANDIA, ESTADO DO MARANHAO, AOS 30 DIAS
DO MES DE ABRIL DE 2024.

R elo de Sousa
Feliberg Melo -

Vereador
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